v Saale Betreuungswerk der
L]
Lebenshilfe
Jena — gemeinniitzige GmbH
Die Saale Betreuungswerk der Lebenshilfe Jena gemeinnitzige GmbH ist anerkannter Trager von stationdren und
teilstationdren Einrichtungen sowie ambulanten Angeboten der Eingliederungs- und Jugendhilfe. Wir férdern und

begleiten Menschen mit Behinderung mit vielseitigen Angeboten in allen Lebensbereichen von der Kindheit bis ins
Alter.

Fur unsere Verwaltung am Ernst-Haeckel-Platz 2 der Saale Betreuungswerk der Lebenshilfe Jena gemeinniitzige
GmbH suchen wir ab sofort eine/n

Sachbearbeiter/-in Finanzen/Controlling
in Vollzeit fur 40 Std. je Woche

Voraussetzungen:

e Abschluss als Bilanzbuchhalter/in oder vergleichbarer Abschluss
gute Anwenderkenntnisse im Umgang mit DATEV
Fundierte EDV-Kenntnisse (MS Office, insbesondere Excel)
mehrjahrige Berufserfahrung, moglichst im Bereich Gemeinnutzigkeitsrecht
Kenntnis der deutschen Rechnungslegungsvorschriften
selbststandige Arbeitsweise, hohe Einsatzbereitschaft, Flexibilitat
Organisationstalent, ausgeprégtes konzeptionelles und analytisches Denken
Kommunikations- und Teamfahigkeit

wesentliche Tatigkeitsschwerpunkte:

o Betreuung der laufenden Finanzbuchhaltung
Buchung aller Geschiftsvorfalle, Abstimmung der Konten und Bticher
Rechnungspriifung, Kontrolle der offenen Posten, Mahnwesen
Erstellung der Monats- sowie Jahresabschliisse
Koordination und Optimierung unserer Controllingprozesse
Erstellung und Analyse des Reportings und betriebswirtschaftlicher Auswertungen
Steuerung des Zahlungsverkehrs und Uberwachung der Liquiditat
Anlagenbuchhaltung
Erstellung der der jahrlichen Wirtschaftsplanung und der laufenden Liquiditatsplanung
Mitwirkung bei Betriebspriifungen, Verwendungsnachweispriifungen, Statistiken,
Beteiligungsberichten

Wir bieten:
. eine angemessene Vergiitung entsprechend der Arbeitsvertragsrichtlinie des SBW
. selbststandiges Arbeiten und Eigenverantwortung

Bitte bewerben Sie sich bis 31.07.2017, bevorzugt per Mail.
Saale Betreuungswerk der Lebenshilfe Jena gGmbH

Ernst-Haeckel-Platz 2 www.sbw-jena.de
07745 Jena info@sbw-jena.de




