
 
 

 
 

Stellenausschreibung 
 

Der Lebenshilfe Ilm-Kreis e.V. erbringt als gemeinnütziger Verein Leistungen zur Teilhabe am gesell-
schaftlichen Leben als Träger von Einrichtungen und Diensten und als Selbsthilfevereinigung zur Inte-
ressenvertretung für Menschen mit Behinderungen und psychischen Erkrankungen aller Altersstufen.                                                                                                                                                          
 

Zum nächstmöglichen Termin suchen wir für unsere zentrale Verwaltung des Lebenshilfe Ilm-Kreis e.V. 
eine     
 

Verwaltungsleitung (m/w/d) 

 
Ihre Aufgaben: 

• Leitung der Verwaltung mit derzeit 7 Mitarbeitern 
• fachliche Leitung und Weiterentwicklung der Bereiche Buchhaltung, Personal, Recht, IT, QM 
• Beratung des Vorstandes in wirtschaftlichen und rechtlichen Fragestellungen 
• Erstellung der Haushaltsplanung, der betriebswirtschaftlichen Auswertungen und des Jahres-

abschlusses 
• Ansprechpartner nach innen und außen für alle kaufmännischen Belange 

Für diese verantwortungsvollen Aufgaben bringen Sie mit: 
 

• Studium der Betriebswirtschaftslehre und Kenntnisse im Arbeits-, Steuer- und Sozialversiche-
rungsrecht sowie im Qualitätsmanagement 

• Kenntnisse in den Bereichen: Kindertagesstätte, Eingliederungshilfe und Jugendhilfe 
• Führungserfahrung in größeren Unternehmen der Sozialbranche 
• fundierte Kenntnisse im Bereich IT, MS-Office, Datev, Micos 
• selbstständiges und lösungsorientiertes Arbeiten 

 

Das bieten wir Ihnen: 
 

• eine anspruchsvolle und interessante Aufgabe in Vollzeit (40 Wochenstunden) 
• eine attraktive Vergütung nach dem Tarifvertrag des PATT 
• flexible Arbeitszeitgestaltung in der Rahmenarbeitszeit 
• eine angenehme und offene Unternehmenskultur 
• vielfältige attraktive Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
• eine betriebliche Altersvorsorge und ein Gesundheitsmanagement 

 
Wenn Sie sich in diesem Profil wiederfinden, dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! 
  
 

Schriftliche Bewerbungen senden Sie bitte per Mail an c.wandner@lebenshilfe-Ilmkreis.de. 
oder per Post an  

Lebenshilfe Ilm-Kreis e.V., z.Hd. Frau Wandner, Waldstr. 5a, 98693 Ilmenau 
 
 

Nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens werden die Daten gelöscht. Postalische Bewerbungen können aus Kostengründen 
nicht zurückgesandt werden, diese werden nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens vernichtet. 
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